
 

PROFIL 
Célibataire · 1 enfant · Permis B 
 
 

COMPÉTENCES CLÉS  

● Gestion stocks & commandes  

● Normes QSE / HACCP / RSE  

● Audits internes & archivage 
qualité 

● Encadrement & formation 
d'équipe 

● Marketing digital & SEO 
(bases) – réseaux sociaux 

● R&D 

● Comptabilité 

● Tiers payant & télétransmission 

● Relation mutuelles & 
organismes 
 
LOGICIELS & OUTILS  

● Pack Office (Excel, Word)  

● EBP – Comptabilité  

● ERP & logiciels de caisse  

● INCO – Allergènes & traçabilité  

● E-commerce 

● CANVA 
 
FORMATIONS  

RS7028 – Coordinatrice de 
soins dentaires  
Evolu Santé · obtenue le 02/07/26 
 
Formation HACCP & QSE  
Prévention des risques · 2021 
HACCP 
 
Cerfication Marketing digital 
E-commerce 
Réseaux sociaux 
2021-2024 
 
Diplôme de secrétaire médico-
sociale 
1994 
 

CENTRES D'INTÉRÊT  

Équitation · Décoration · Jardinage · 
Tourisme et organisation de voyages 
· Informatique 

Responsable administrative  
& Office Manager RSE, QSE 

Stéphanie IZAC 
 06.16.26.22.32   |   s.izac@me.com  

 

Professionnelle polyvalente disposant de plus de 20 ans d’expérience, je 
me suis spécialisée dans la qualité et la conformité réglementaire en 
environnement agroalimentaire (HACCP, INCO, normes sanitaires, QSE, 
RSE), tout en développant des compétences en management, organisation 
et pilotage d’activité.  

 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES  

Directrice Administrative, Qualité & Logistique  
SARL 2B   2021 – 2026  

  Pilotage des normes HACCP, QSE et RSE en environnement réglementé , 
stérilisation. 

  Élaboration de grilles d'autoévaluation + audits internes trimestriels  

  Archivage documenté pour contrôles des services d'hygiène  

  Gestion des stocks, commandes et relations fournisseurs  

  Encadrement et formation de personnes en situation de handicap (ESAT 
Belfort) 

  Gestion boutique, réseaux sociaux, SEO et e-commerce 

  Recherche et Développement R & D 

  Comptabilité : devis, facturation, relances, gestion comptable, trésorerie. 

  Ressources Humaines : transmission et relation avec le cabinet comptable 
et social, entretiens annuels du personnel 

  Recherce et Développement : benchmarking produits concurrentiel et 
eutde de marché - collaboration pour l’évoluion de la gamme. 

 

Manager & Responsable Qualité  
BEKTANCE   2019 – 2020  

  Mise en conformité HACCP complète et formation du personnel  

  Élaboration des classeurs et affichages réglementaires obligatoires  

  Planning logistique et suivi des expéditions 

  Ressources Humaines : transmission et relation avec le cabinet comptable 
et social. 

  

Responsable de Direction – 15 à 20 personnes  
SARL Biscuiterie Comtoise   1994 – 2018  

  Direction administrative, RH, achats, ventes et logistique sur 25 ans  

  Élaboration et déploiement du Plan de Maîtrise Sanitaire (PMS)  

  Déploiement ERP : cahier des charges, paramétrage, formation équipes  

  Mise aux normes INCO : allergènes, valeurs nutritionnelles, étiquetage  

  Ouverture de magasins ERP/PMR : conformité, sécurité, affichages 
réglementaires 

  Ressources Humaines : transmission et relation avec le cabinet comptable 
et social, entretiens annuels du personnel 

  Recherce et Développement : benchmarking produits concurrentiel et 
étude de marché - collaboration pour l’évoluion de la gamme. 
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